
Associated Students of Napa Valley College Leadership Handouts for 
Clubs 

�K�(�(�]�������}�(���^�š�µ�����v�š���>�]�(���W��(707) 256-734�ì

______________________________________________________________________________ 

Developing Agendas 

�d�Z���Œ�������Œ�����u���v�Ç���Œ�����•�}�v�•���Á�Z�Ç���u�����š�]�v�P�•�����Œ�����µ�v�‰�Œ�}���µ���š�]�À�������v�����(�Œ�µ�•�š�Œ���š�]�v�P�X���K�v�������}�u�u�}�v�������µ�•�����]�•��
�š�Z�����o�����l�� �}�(�� ���v�����P���v�����X�����v�����P���v������ �]�•�� ���v���}�µ�š�o�]�v���� �}�(�� �š�Z�����]�•�•�µ���•�� �š�Z���š������ �P�Œ�}�µ�‰���Á�]�o�o�����]�•���µ�•�•�� ���µ�Œ�]�v�P������
�u�����š�]�v�P�X����

�d�Z�������P���v�������]�•���‰�Œ���‰���Œ���������Ç���š�Z�����}�(�(�]�����Œ�•���}�(���š�Z�����}�Œ�P���v�]�Ì���š�]�}�v�U���Á�]�š�Z�����•�•�]�•�š���v�������(�Œ�}�u���š�Z����
�}�Œ�P���v�]�Ì���š�]�}�v�[�•�������À�]�•�}�Œ�X�����v�����P���v�������•�š���Œ�š�•���Á�]�š�Z�������o�]�•�š���}�(���P���v���Œ���o�����µ�•�]�v���•�•���]�š���u�•�X���^�‰�����]�(�]�����š�}�‰�]���•��
�š�Z���š�����Œ�����š�}�����������]�•���µ�•�•���������š���š�Z�����u�����š�]�v�P�����Œ�����‰�o�����������µ�v�����Œ���š�Z�����‰�Œ�}�‰���Œ�����P���v�������]�š���u���]�v�����v���}�µ�š�o�]�v����
�(�}�Œ�u���š�X���d�Z�������P���v�������~���o�}�v�P���Á�]�š�Z�����v�Ç���•�µ�‰�‰�}�Œ�š�]�v�P�����}���µ�u���v�š�•�•���]�•���š�Z���v���‰�Œ�]�v�š���������v�������]�•�š�Œ�]���µ�š�������š�}��
�u���u�����Œ�•�����š���o�����•�š���}�v���������Ç�������(�}�Œ�����š�Z�����u�����š�]�v�P�X���d�Z�]�•�����o�o�}�Á�•���u���u�����Œ�•���š�}�����}�u�����š�}�������u�����š�]�v�P��

�•�š���v���]�v�P�U���š���‰�‰�]�v�P���š�Z�����P���À���o���}�v�����U�����v�����•���Ç�]�v�P�W���^�d�Z�����u�����š�]�v�P���Á�]�o�o�����}�u�����š�}���}�Œ�����Œ�X�_���d�Z���������o�o���K�Œ�����Œ��
�u���Ç���������(�}�o�o�}�Á���������Ç�����v�Ç���}�‰���v�]�v�P�������Œ���u�}�v�Ç���š�Z�����}�Œ�P���v�]�Ì���š�]�}�v���u���Ç���Z���À�����]�v�•�š�]�š�µ�š�����X






